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Modèle de lettre pour l’annonce d’un contrôle

(sur papier à en-tête de l’OAR FSA/FSN)

Mon cher Confrère, [Mon cher Maître]

Comme je vous l'ai fait savoir par téléphone, je suis chargé du contrôle auquel vous êtes soumis du fait de votre affiliation à l’OAR FSA / FSN.

Ce contrôle est fixé au :

Date :


Heure :

Lieu :

les locaux de votre étude.
Si le rendez-vous fixé ci-dessus ne devait en définitive pas vous convenir, je vous remercie de m’en informer sans tarder.

Pour le bon déroulement du contrôle, je me permets de vous rappeler que :

a) tous vos dossiers relevant de la LBA doivent être à jour à la date du contrôle et tenus à la disposition du contrôleur dans les locaux de votre étude. Je vous recommande de vous référer à cet effet au document ci-joint (annexe 1).
b) l’affilié contrôlé, de même que, le cas échéant, les collaborateurs auxquels les dossiers soumis à la LBA ont été confiés, se trouvent à disposition dans les locaux de l’Etude pendant le contrôle – ou à tout le moins sont atteignables aisément – de façon à pouvoir apporter toute précision utile ;

c) à l'occasion de mon contrôle, je vous demanderai de remplir la formule "déclarations  personnelles de l'intermédiaire financier", de la signer et de me la remettre (cf. annexe 2) ;

d) au début du contrôle, je vous inviterai à me présenter la liste complète, datée et signée de tous vos dossiers relevant de la LBA, avec mention pour chaque dossier de la date d’ouverture et d’un numéro de référence unique, qui ne devra plus être modifié, même après la fin du mandat. La liste devra également comprendre les dossiers que vous avez clôturés depuis le dernier contrôle et mentionner pour chacun d'eux la date de clôture. Cette liste doit être conservée pour être présentée lors du prochain contrôle;

e) je vous demanderai de me remettre aussi les documents suivants

· la formule sur laquelle le résultat du dernier contrôle a été consigné,

· l’attestation relative au dernier cours de formation que vous avez suivi.

Si vous souhaitiez me récuser, il faudrait le faire par requête écrite et motivée adressée au président de l’OAR FSA/FSN (art. 53 des statuts) dans les dix jours suivant la réception de ces lignes.

Enfin, je me tiens volontiers à votre disposition pour répondre aux questions que vous pourriez avoir à propos de ce qui précède.

Je vous prie d'agréer, mon cher Confrère [mon cher Maître], l'expression de mes sentiments très confraternels.








OAR FSA/FSN








Le contrôleur

Annexes :

1 Aide-mémoire „Etude“

2 Formule „Déclarations personnelles de l'intermédiaire financier“

PS :
Toute correspondance pourra être envoyée à l’adresse suivante :


[adresse du contrôleur]

